
＜規程類登録簿＞

番号 区分1 区分2 名称 管理者 承認者 概要 制定日 最新確認・更新日 備考 2025年4月1日定期見直しStatus、変更箇所等

1 定款 組織 定款 安武 総会 FICの定款 2021/3/3 2024/5/12 定款の変更は登記が必要 2024/5/12理事長交代、登記済み

2 規程 組織 規程類登録簿 安武 理事会 規程類の管理簿 2021/4/12 2024/4/1 status更新中

3 規程 組織 組織管理規程、組織図(別紙）、詳細組織図 安武 理事会 組織全体の管理運営方法の規程 2021/4/12 2024/4/1 詳細組織図は規程には含めないがHPに掲載する 2/10理事会で説明(安武）

4 規程 組織 規程類管理規程 安武 理事会 規程類の管理方法を定める 2021/4/12 2024/4/1 変更無し(安武）

5 マニュアル 組織 役員改選マニュアル 安武 理事会 役員改選期における立候補者募集等の手続き 2023/12/10 2024/4/1 変更無し(安武）

6 規程 組織 個人情報保護規程 金井 理事会 個人授応報保護全般をカバーする 2021/4/12 2024/4/1

7 規程 組織 プライバシーポリシー 金井 理事会 対外的にFICの個人情報保護施策を宣言 2021/4/12 2024/4/1 HPのトップページに掲載する 理事長名の変更

8 規程 組織
メーリングリスト管理規程

メール利用上のマナー(別紙）
金井 理事会

FICMLの運営方法及び利用目的、禁止事項、メール利用上

のマナー
2021/4/12 2024/4/1 別紙添付ファイル容量3M⇒10M？

9 規程 会計 会計規程 金井 理事会 会計処理原則を定める 2021/4/12 2024/4/1 2023/4全面改訂

10 マニュアル 会計 会計マニュアル 金井 担当理事 会計処理の運営体制などを定める 2023/4/1 2024/4/1 原本金井さん管理? 会計担当者の変更

11 マニュアル 会計 会計マニュアル別表-1 金井 担当理事 事業部の出納帳をはじめとした各種会計処理シート 2023/4/1 2024/4/1 事業部用会計処理Book

12 マニュアル 会計 会計マニュアル別表-2 金井 担当理事 本部の出納帳をはじめとした各種会計処理シート 2021/4/12 2024/4/1 本部用会計処理Book、新規作成 2024年度中に作成？

13 規程 会計 手当・経費支払い及び収入金処理規程 金井 理事会
手当、経費、収入金などの具体的項目及び支払い・受取方

法を記載
2021/4/12 2024/4/1 本部経費にSNS関係を追加

14 規程 会計 手当・経費支払い及び収入金処理規程(別表） 金井 理事会 手当、経費、収入金のなどの具体的金額と条件を記載 2021/4/12 2024/4/1 関係者全員が確認する

15 規程 安全 安全管理規程 竹内 理事会 FICの安全施策、運営方法等を記載 2021/4/12 2024/4/1

16 マニュアル 安全 FIC安全マニュアル 竹内 理事会
安全全体のチェックリスト。項目別に参照できるように別

シートが11枚ある
2021/4/12 2024/4/1 HPでのダウンロード対象にする方が良い

17 マニュアル 安全 子どものためのノコギリ安全使用マニュアル 竹内 2024/4/1 EXCEＬ版原本無し（HP掲載のPDF版で内容確認）

18 マニュアル 安全 FICの森活動安全チェックリスト 竹内 2024/4/1 EXCEＬ版原本無し（HP掲載のPDF版で内容確認）

19 様式 安全 安全チェックリスト兼ヒヤリハット報告書 竹内 担当理事 安全チェック、ヒヤリハット報告様式 2021/4/12 2024/4/1

20 マニュアル 安全 事故時緊急対応マニュアル 竹内 担当理事 事故時の対応方法、連絡先などを記載 2021/4/12 2024/4/1 連絡先吉埜さんへの変更（６月）

21 規程 保険

保険管理規程

（別紙）グリーボランティア保険とスポーツ安全保

険の概要

竹内 理事会 FICが扱う保険の説明 2021/4/12 2024/4/1 スポーツ安全保険の加入者をHPに掲載する

22 マニュアル 保険 グリーンボランティア保険マニュアル 竹内 担当理事 グリーンボランティア保険の運営マニュアル 2021/4/12 2024/4/1 2024/4/7説明会実施

23 様式 保険 グリーンボランティア保険様式、記入例等 竹内
竹内さん作成のマニュアル類10文書有り。HP掲載分を

選定する（担当者専用のボタンに纏めるか）

24 規程 HP ホームページ及びSNS管理規程 長嶺、西 理事会 ホームページの運営管理方法、掲載項目 2024/10/15

25 マニュアル HP ホームページ運用マニュアル 長嶺 担当理事 HP運用の作業項目、分担 2024/12/9

26 マニュアル HP SNS運用マニュアル 西 担当理事 SNSの運営・管理方法 2024/12/9 HPへ未掲載

27 マニュアル HP 募集案内作成マニュアル 長嶺 理事会 FICの自主事業の募集方法として全関係部門で使用する 原本は長嶺さん管理、以下の6項目を纏め直すか

28 マニュアル HP 活動紹介作成マニュアル 長嶺 理事会 FICの活動報告として全事業で使用する 原本は長嶺さん管理

29 マニュアル HP 各種投稿規程および方法 長嶺 担当理事 原本は長嶺さん管理

30 マニュアル HP 森に親しむヒント集投稿方法 長嶺 担当理事 原本は長嶺さん管理

31 マニュアル HP 会員Forumの使い方、投稿方法 長嶺 担当理事 原本は長嶺さん管理。内容は今後検討

32 マニュアル HP 沢山の写真を纏めてメールで送る方法 長嶺 担当理事 原本は長嶺さん管理

33 様式 HP 講座実施報告書（FIC会員向け） 森池 担当理事 自主事業の報告書（FIC会員向け） 2021/4/12 2024/4/1

34 規程 自主事業 森に親しむ野外講座規程 片山、執行 理事会 野外講座の運営管理方法 2021/4/12 2024/4/1

35 規程 自主事業 野外講座下見交通費計算根拠(別紙） 片山、執行 理事会 野外講座下見交通費支払い根拠 2021/4/12 2024/4/1 同乗者から運転者に対する支払額も記載している

36 様式 自主事業 野外講座企画書 片山、執行 担当理事 野外講座企画書の記載様式 2021/4/12 2024/4/1

37 様式 自主事業 フィールド調査票様式 片山、執行 担当理事 フィールド調査を行う時の様式 2021/4/12 2024/4/1

38 規程 自主事業 緑を楽しむ講座(千葉、習志野、柏）共通規程 森池 理事会 緑を楽しむ講座(千葉、習志野、柏）の運営管理方法 2021/4/12 2024/4/1 2025/10までに変更

39 マニュアル 自主事業 緑を楽しむ講座　千葉　運営マニュアル 井形 担当理事 緑を楽しむ講座　千葉運営方法詳細記述 2021/4/12 2024/4/1 2025/10までに変更

40 マニュアル 自主事業 緑を楽しむ講座　習志野　運営マニュアル 森池 担当理事 緑を楽しむ講座　習志野の運営方法詳細記述 2021/4/12 2024/4/1 2025/10までに変更

41 マニュアル 自主事業 緑を楽しむ講座　柏　運営マニュアル 風見 担当理事 緑を楽しむ講座　習志野の運営方法詳細記述 2021/4/12 2024/4/1

42 規程 自主事業 FIC森に親しむ会のご案内 森池 理事会 「FIC森に親しむ会」の運営管理規程 2021/4/12 2024/4/1 「森に親しむ会」会員に配布する

43 マニュアル 自主事業 FIC森に親しむ会名簿管理マニュアル 執行 担当理事 森に親しむ会名簿管理方法 2021/4/12 2024/4/1

44 規程 自主事業 ＦICの森規程 神子 理事会 FICの森の概要及び運営管理方法 2021/4/12 2024/4/1

45 規程 自主事業 受験支援セミナー規程 井形 理事会 受験支援セミナーの運営管理方法 2021/4/12 2024/4/1

46 規程 自主事業 地域部会規程 羽根、神子 理事会 地域部会の運営管理方法 2021/4/12 2024/4/1

47 規程 自主事業 ステップアップ講座規程 鍛冶 理事会 ステップアップ講座の運営管理方法 2021/4/12 2024/4/1

48 規程 自主事業 研修規程 寺嶋 理事会 研修の運営管理方法 2021/4/12 2024/4/1

49 規程 自主事業 同好会規程 井形 理事会 同好会の運営管理方法 2021/4/12 2024/4/1

50 規程 受託・支援事業 受託事業規程 森池 理事会 受託事業の運営管理方法 2021/4/12 2024/4/1

51 マニュアル 受託・支援事業 受託事業部運営マニュアル 森池 担当理事 受託事業部の運営方法記述 2021/9/23 2024/4/1

52 規程 受託・支援事業 支援・合同事業規程 森池 理事会 支援事業・合同事業などの運営方法 2024/4/1 2024/4/1


